
Unser Unternehmen

Bei uns im CENTERSHOP - da geht was! Wir sind Nahversorger und Saisonwaren-Spezialist in unseren

jeweiligen Regionen! Als mittelständisches und inhabergeführtes Einzelhandelsunternehmen sind wir mit

mehr als 80 Filialen seit über 20 Jahren erfolgreich in Nordrhein Westphalen, Rheinland-Pfalz, Saarland und

Hessen vertreten. Wir beschäftigen in unseren Filialen sowie in unserer Hauptverwaltung und Zentrallager

in Köln Marsdorf derzeit mehr als 850 Mitarbeiter.

Gemeinsam als CENTERSHOP-Familie verfolgen wir seit unserer Gründung ein klares Prinzip, das auf

Engagement, Vertrauen und Wertschätzung beruht. Wir konzentrieren uns auf das Wesentliche und setzen

dabei auf unsere Werte. Wir schätzen die Einzigartigkeit jedes einzelnen Menschen – besonders die unserer

Mitarbeitenden. Ihre unterschiedlichen Fähigkeiten und Charaktere machen uns gemeinsam stark und

erfolgreich.

Wir können vieles richtig gut, aber eben noch nicht alles. Darum suchen wir immer wieder Menschen, die

Initiative zeigen und sich durch ihr Engagement, Können und Talent auszeichnen. Wenn du dich

angesprochen fühlst, dann bring dich ein als:

Wir suchen zum nächstmöglichen Eintrittstermin einen:

O�ce Manager (m/w/d)

in Teilzeit

Deine Aufgaben

Du bist telefonisch sowie per E-Mail die erste Anlaufstelle für Kunden, Geschäftspartner und

Kollegen aus den Filialen

Du unterstützt unsere Filialen bei Themen rund um die Kasse und ähnlichem

Du übernimmst vorbereitende Aufgaben für die Buchhaltung 

Du bearbeitest den Post Ein- und Ausgang, bist verantwortlich für Hotelbuchungen sowie der Vor-

und Nachbereitung unserer Besprechungsräume

Du führst weitere administrative sowie organisatorische Tätigkeiten aus

Dein Pro�l

Idealerweise bringst du Berufserfahrung aus ähnlichen Positionen mit



Du überzeugst mit deiner o�enen, empathischen Persönlichkeit und bewahrst auch in

Stresssituationen die Ruhe

Du arbeitest selbstständig und strukturiert

Du verfügst über sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Du bist sicher im Umgang mit allen gängigen MS-O�ce-Programmen 

Das erwartet dich

Tätigkeit in einem gesund wachsenden, inhabergeführten Unternehmen mit �achen Hierarchien

einen sicheren Arbeitsplatz mit Entwicklungsmöglichkeiten

eine angemessene Vergütung mit leistungsorientiertem Entwicklungspotential sowie weitere

geldwerte Vorteile

eine sorgfältige Einarbeitung und interne Schulungen

zusätzlichen betrieblichen Urlaub

Mitarbeiterrabatte und kostenlose Getränke

Online-Bewerbung E-Mail-Bewerbung

WhatsApp Bewerbung

Kontakt

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen

unter Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins sowie deiner Gehaltsvorstellungen. Bitte nutze hierzu

unser Online-Bewerbungsformular. Hierüber kannst du uns mit nur wenigen Klicks deine Bewerbung

zukommen lassen. Bitte beachte, dass wir ausschließlich Dateien bzw. Anhänge in PDF-Format bearbeiten

können.

CENTERSHOP Korn Vertriebs GmbH & Co. KG, Horbeller Str. 10-14, 50858 Köln, www.centershop.de

*Obwohl aus Gründen der Lesbarkeit im Textverlauf nur die männliche Form gewählt wurde, so ist dies

nicht geschlechtsspezi�sch gemeint, sondern meint eine geschlechtsneutrale Bezeichnung. Bei

CENTERSHOP sind alle Menschen gleichermaßen willkommen.

https://centershop-korn-vertriebs-gmbh-co-kg.onlyfy.jobs/apply/xpb6viklkcspylrxbpmwlz37y39sr1f
mailto:application+job+atwvosjc@onlyfy.jobs
https://centershop-korn-vertriebs-gmbh-co-kg.pitchyou.de/go/xpb6viklkcspylrxbpmwlz37y39sr1f

